
 
  

 
 

 
ประกาศเทศบาลตำบลพนา 

 เรื่อง มาตรการการใช้ทรัพย์สินของทางราชการของเทศบาลตำบลพนา 
 

**************************************** 
 

 เทศบาลตำบลพนา ได้ให้ความสำคัญต่อการป้องกันและปราบปรามการทุจริตตามนโยบาย
รัฐบาล ซึ่งได้กำหนดเป็นยุทธศาสตร์ชาติว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริตภาครัฐ โดยมุ่งสร้าง       
ให้บุคลากรทุกระดับของเทศบาลตำบลพนา รวมทั้งฝ่ายการเมืองได้ตระหนักถึงการมีจิตสำนึกในการต่อต้าน
การทุจรติคอรัปชั่นทุกรูปแบบ และป้องกันการเบียดบังทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ประโยชน์ส่วนตัว 

 เพื่อเป็นการรักษาผลประโยชน์ของทางราชการ และป้องกันการนำทรัพย์สินของทางราชการ
ไปใช้ส่วนตัว เทศบาลตำบลพนา จึงได้กำหนดมาตรการการใช้ทรัพย์สินของทางราชการและแนวทางปฏิบัติ     
ในการใช้ทรัพย์สินของราชการ ดังนี้  

1. มาตรการการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
1.1   ห้ามมิให้ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงานจ้าง นำวัสดุอุปกรณ์ของเทศบาล 

ตำบลพนาไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตัว 
1.2  ห้ามมิให้ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงานจ้าง นำรถยนต์ส่วนกลางและ

รถจักรยานยนต์ของเทศบาลตำบลพนาไปใช้ในกิจธุระส่วนตัว 
1.3  ห้ามมิให้ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ และพนักงานจ้าง ให้พนักงานขับรถของ 

หน่วยงานไปทำภารกิจส่วนตัวที่ไม่เก่ียวข้องในหน้าที่ราชการ 
2. แนวทางปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการ 

2.1  การให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการ หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ จะต้องเป็นไป 
เพื่อประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น และห้ามนำทรัพย์สินของทางราชการไปใช้  เพื่อประโยชน์ส่วนตัวหรือ
บุคคลภายนอก ทั้งนี้ตามนัยข้อ 208 ของระเบียบ กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

2.2  การยืมพัสดุให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร โดยระบุเหตุผลความ
จำเป็นและสถานที่ที ่จะนำพัสดุไปใช้ กำหนดเวลาส่งคืน พร้อมระบุชื ่อ -สกุล ตำแหน่ง และหน่วยงานผู้ยืม       
ให้ชัดเจน 

2.2.1 การยืมภายในหน่วยงาน ให้หัวหน้าหน่วยงานหรือผุ ้ที ่ได้รับมอบหมายเป็น  
ผู้อนุมัต ิ

2.2.2 การให้บุคคลยืมใช้ทั้งภายในและภายนอกหน่วนยงาน ให้หัวหน้าหน่วยงาน  
เจ้าของทรัพย์สินหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้อนุมัติ 

2.2.3 การใช้บุคคลภายนอกยืมใช้จะต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการหรือ     
ประโยชน์สาธารณะเท่านั้น และจะต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าเจ้าหน้าที่ พัสดุ
ของเทศบาลตำบลพนา หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
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3. การคืนพัสดุ 
ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้ตามปกติ หากเกิดการชำรุดเสียหายหรือ

สูญหาย ให้ผู้ยืมดำเนินการแก้ไขให้คงสภาพเดิมพร้อมใช้งาน หรือชดใช้ราคาทรัพย์สินนั้น 
หากผู้ยืมไม่ส่งคืนพัสดุภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

รายงานผู้บริหารเพ่ือพิจารณาดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 

  จึงประกาศให้ทราบและถือปฏิบัติ 
 

                         ประกาศ ณ วันที่  5 มกราคม พ.ศ. ๒๕๖6 
 

                                              

                                                   ว่าที่ พันตรี   
                (เผชิญลาภ  อินทรจันทร์) 

                 นายกเทศมนตรีตำบลพนา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


