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คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงหรอืรื้อถอนอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลตำบลพนา อำเภอพนา จังหวัดอำนาจเจริญ 
 
1. ช่ือกระบวนงาน : การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงหรือรื้อถอนอาคาร 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลตำบลพนา  
3. กฎหมายบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา  

(1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522  
(2) ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติ

ควบคุม อาคารพ.ศ. 2522  
4. ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ  

5 วันทำการ 
5. ช่องทางและสถานที่ให้บริการ 

กองช่าง เทศบาลตำบลพนา อำเภอพนา จังหวัดอำนาจเจริญ  
6. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ สำนักงานเทศบาล  

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 (ไม่มีพักเที่ยง)  
7. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต  

ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร(ตามมาตรา 21) และอนุญาตร้ือถอนอาคาร (ตาม
มาตรา 22) ให ้ใช ้ได ้ตามระยะเวลาท ี่กำหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู ้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอตอ่อายุ  
ใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อได้ยื่นคำขอดังกล่าวแล้วใหด้ำเนินการต่อไปได้จนกวา่
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุในอนุญาตน้ัน 
8. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
 (1) หมายเลขโทรศัพท์ 0-4546-3032 ต่อ 5 (กองช่าง) 
 (2) เว็บไซต์ :  www.tessabanphana.go.th 
 (3) E-mail : tessabanphana@hotmail.com , saraban_05370401@dla.go.th 
 (4) https://www.facebook.com/tessabanpana 
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9. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ลำดับที่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนกระบวนการ ระยะเวลา

ให้บริการ 
ส่วนงาน/

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1.  การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร 1 วัน กองช่าง  

2.  การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 

2 วัน กองช่าง  

3.  การพิจารณา เจ ้าพน ักงานท ้องถ ิ ่นตรวจสอบการ
ดำเนินการตามใบอนุญาตว่าถงึขั้นต่อ
อายุใบอนุญาตทราบ (น.1) 

2 วัน กองช่าง  

 
10.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
    (1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ลำดับ

ที่ 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 
จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1. บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ กรณีบุคคล
ธรรมดา 

2. หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 0 1 ชุด กรณีนิติบุคคล 

 
   (2) เอกสารอื่นๆสำหรับยื่นเพิ่มเติม 
ลำดับ

ที่ 
รายการเอกสารยืนยันเพิ่มเติม หน่วยงา

นภาครัฐ
ผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1. แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคารดัดแปลง
อาคารรื้อถอนอาคาร 

กองช่าง 
ทต.พนา 

1 0 ชุด - 

2. สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอน กองช่าง 
ทต.พนา 

0 1 ชุด - 

3. หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (กรณีที่
เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 
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ลำดับ
ที่ 

รายการเอกสารยืนยันเพิ่มเติม หน่วยงา
นภาครัฐ
ผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

4. หนังสือแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงาน (กรณเีปน็
อาคารมีลักษณะขนาดอยุ่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
11. ค่าธรรมเนียม 

(1) อาคารที่ใช้้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพื้นที่ทุกชั้น ในหลังเดียวกันรวมไม่เกิน 150 ตาราง
เมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บเกี่ยวผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตาราง 
เมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือร้ัว กำแพง 
หรือประตูอาคาร เรียกเก็บค่าธรรมเนียมการอนุญาต ฉบับละ 20 บาท  

(2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังน้ี  
- ใบอนุญาตก่อสร้าง  ฉบับละ 20 บาท  
- ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ 20 บาท  
- ใบอนุญาตร้ือถอน  ฉบับละ 10 บาท  
- ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  ฉบับละ 20 บาท 
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